Uwaga Wniosek znajduje sie na kolejnej stronie 2

INSTRUKCJA
& Informacja o sposobie wnioskowania o zaswiadczenia

1. Zgtoszenia o wystawienia zaSwiadczenia prosimy kierowa¢ wytacznie mailowo na specjalny
adres: kadry@inwork.pl

Prosimy o niewysylanie wnioskéw na imienne e-maile pracownikéw Inwork

2. Wniosek powinien zawiera¢ dane identyfikacyjne takie jak:

Imie i nazwisko wnioskodawcy,

PESEL wnioskodawcy,

Pracodawca Uzytkownik (Zaktad, w ktorym wykonywana jest praca),

Rodzaj umowy (umowa o prace tymczasowg, umowa zlecenie),

Okres zatrudnienia, ktorego dotyczy wniosek,

Zakres (jakie dane pracownik chce mie¢ na zaswiadczeniu, rodzaj zaswiadczenia),
Kontakt telefoniczny,

Adres do korespondencji i sposdb wysytki wniosku

Czytelny, odreczny podpis wnioskodawcy.
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3. Wypetniajac wniosek mozna skorzystac z gotowego formularza zamieszczonego ponizej

4. Przvimujemy takze niestandardowe druki zaswiadczen (np. z bankéw, urzedéw). Nalez

pamietaé, ze urzedy / banki moga oczekiwa¢ podania danych na wlasnych wzorach.

Upewnij sie, Zze w _Twoim przvpadku tak nie jest. Wypelnione zaswiadczenie bedzie
odestane listem zwyklym do wnioskujacego, chyba, Ze wnioskujacy pisemnie udzieli zgody
na wyslanie zaswiadczenia pod adres instytucji czy banku.

5.Zaswiadczenie zostanie wysytane na wskazany adres.

6. Prosimy o dokladne (drukowanymi literami) i szczegélowe podawanie danych do
wystawiania zaswiadczen, aby wykluczy¢ konieczno$¢ kilkukrotnego wystawiania zaswiadczen.

Wiecej informacji mozna uzyska¢ pod numerem infolinii (32) 307 93 00
& Duplikaty swiadectw pracy i innych dokumentow

Zgloszenia dotyczace wystawienia duplikatu dokumentéw prosze kierowa¢ na adres:
biuro@inwork.pl

& Informacja o wysylice PIT

Jezeli pracownik wyrazit zgode na otrzymanie PIT-11 drogg elektroniczng, PIT zostaje wystany na
skrzynke e-mail wskazang w kwestionariuszu osobowym, oraz dodatkowo obligatoryjnie na adres
korespondencyjny wskazany w kwestionariuszu osobowym.

Q) InWork



Q) InWork ANy o
Whniosek

Zwracam sie z prosba o wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu/przychodach/duplikatu

umowy/ Swiadectwa pracy®, inne........cccoccmmvn s s s s sns s s sns s

(prosze wskazac, jakie dane ma obejmowac zaswiadczenie, lub jakie dokumenty majg by¢ sporzadzone)

Imie i NAZWISKO WNIOSKOAQWCY: ..ot e e e
PESEL WNIOSKOAAWCY: ..ottt et e e e e e e e e e rn e sre e en e sae e em e smen e sne s
Pracodawca Uiytkownik (Zaktad, w ktorym wykonywana jest lub byta praca): ....ovevevviieiiniimnieniisnisneneens
Rodzaj umowy: (umowa o prace tymczasowg, umowa zlecenie*)

OKkres, ktOrego dOtyCzy WNIOSEK: .....cocueiiie it et se e e e en e e e e e
Adres do KOreSpONAencji: ..........c..oo oot e e eer e e e
KontaKt e-mail: ...
Wysytka odpowiedzi na wniosek (] na adres korespondencyjny () na adres e-mail
KontaKt telefOniCZny: ....... ... e e e e e e e e s

Zalacznik

(podpis wnioskodawcy)
* niepotrzebne skresli¢



